Kiilsésdird Kézség Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének 4/2015.(11.10.)
hatdrozata a kizbeszerzési és beszerzési szabdlyzatrol

Kiilsésard ~ Kozség  Onkorméanyzata  Képviselé-testiilete  az
eléterjesztésnek megfelelden kdzbeszerzési és beszerzési szabalyzatot
alkot, egyutttal hatalyon kiviill helyezi a képviselo-testiilet
61/2011.(XI11.7.) hatarozataval elfogadott kozbeszerzési és beszerzési
szabalyzatot.

KépviselO-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a szabalyzat alairasara.

Hatdrido: 2015. februér 19.
Felelos:  Gasparics Gy6z6 Sandor polgarmester



cererenserennees KOZSEG ONKORMANYZATA

KOZBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZAT

TERVEZET

l. fejezet Altalinos rendelkezések

1.) E szabalyzat hatalya kiterjed

Q) e Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: onkorményzat)
kozbeszerzéseire,

b) az onkormanyzat egyéb beszerzéseire, a 2. pontban foglalt kivételekkel.

2.) E szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni:

a) azon beszerzések esetében, amelyek teljesitésére egy meghatarozott személy
képes, illetve a beszerzés targyanak sajatos természete miatt korlatozott szamu
ajanlattevo alkalmas a szerzddés teljesitésére,

b) rendkiviili siirg6sség indoka esetében (kiilondsen életveszély vagy baleset
elharitas, karenyhitési kotelezettség). Ebben az esetben a rendkiviili slirgdsséget
indokol6 koriilmények nem eredhetnek a beszerzé mulasztasabol,

C) azon beszerzés esetében, amelynél a beszerzés targya az dnkormanyzat részérdl
jogszabaly vagy képviseld-testiileti dontés alapjan kotelezden ellatandé kozfeladat
illetve kozszolgaltatds ellatasara iranyul ¢€s amelynek beszerzésére az
onkorményzat intézményével vagy tarsulasaval kot szerzddést,

d) azon megismételt beszerzések esetén, amelynél az els6 korben lefolytatott eljaras
eredményteleniil zarul,

Rédics

e) azon beszerzések esetén, amelyek becsiilt értéke nem haladja meg szolgaltatas
megrendelése és arubeszerzés esetén a nettd 1.500.000,- forintot; épitési beruhazas
esetén pedig a netto 3.000.000,- forintot.

Resznek

e) azon beszerzések esetén, amelyek becsiilt értéke nem haladja meg szolgaltatas
megrendelése €s arubeszerzés esetén a nettd 1.250.000,- forintot; épitési beruhazas
esetén pedig a netto 2.000.000,- forintot.

Rédics és Resznek kivételével

e) azon beszerzések esetén, amelyek becsiilt értéke nem haladja meg szolgaltatas
megrendelése €s arubeszerzés esetén a nettd 1.000.000,- forintot; épitési beruhazas
esetén pedig a nettdé 1.500.000,- forintot.

3.) A kozbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasok lefolytatasanal a kdzbeszerzésekrol szolo
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) és végrehajtasi rendeletei, az allamhdztartasrol szolo
torvény €s végrehajtasi rendeletei, valamint e szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

4.) E szabalyzatban foglalt fogalmakon eltér6 rendelkezés hianyaban a Kbt-ben foglaltakat
kell érteni.

5.) E szabalyzat alkalmazasakor beszerzés: A Kbt-ben meghatarozott értékhatart el nem éré
arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés.

6.) Az egyéb beszerzésekre a Kbt-ben a becsiilt érték szamitasanal eldirt egybeszamitasi
rendelkezéseket nem kell alkalmazni.

I1. fejezet A kozbeszerzési eljaras szabalyai



1. cim: a kozbeszerzési eljarasban kozremiikodok feladata, hataskore, felel6ssége

Ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik, a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran
A. A képviseld-testiilet:

1)

2)
3)

4.)

Dont — hatarozat formajaban és/vagy koltségvetési rendeletében - a kozbeszerzés

targyat képezd beszerzésrol, fejlesztésrdl; biztositja annak anyagi fedezetét.

Elkésziti, szlikség szerint modositja az éves kozbeszerzési tervet.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran

a) dont a kozbeszerzési eljarast meginditd dokumentum tartalmar6l, annak
modositasarol, visszavonasarol,

b) dont a koézpontositott kozbeszerzéshez csatlakozasrol, mas ajanlatkérd
meghatalmazasarol,

C) név szerinti szavazassal meghozza a kézbeszerzési eljarast lezaro dontést.

Megalkotja a kdzbeszerzési szabalyzatot.

B. A polgarmester (akadadlyoztatdsa esetén az alpolgarmester, vagy a meghatalmazott
képviseld):

1)
2)

3.)
4)

5.)

9.)

Elkésziti az éves statisztikai 0sszegzést.

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsdga kiilonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott feleldsséggel jar, a kozbeszerzés
lebonyolitasara kiils6 szervezetet kérhet fel.

Megteszi a  kozpontositott — kozbeszerzés lebonyolitasdhoz  sziikséges
intézkedéseket.

A jegyzd egyetértésével dont a biralobizottsagi tagok személyérdl, hivatalos
kozbeszerzési tanacsado bevonasarol.

Elkészitteti a kozbeszerzési eljaras lefolytatasdhoz sziikséges miiszaki
dokumentaciot.

Részt vesz a konzultacion, a helyszini szemlén, megadja a kiegészitd tajékoztatast.
Részt vesz az ajanlatok bontasan, ismerteti a beérkezett ajanlatokat.

Meghozza az ajanlatok érvényességének megallapitasdhoz sziikséges dontéseket
pl. hidnypdtlasi felhivast bocsat ki, tajékoztatast, tovabbi adatokat kér.
Térgyalasos eljaras esetén lefolytatja az ajanlattevokkel a targyalast.

10.) Az eljaras nyertesével megkdti a szerzodést.

11.) Teljesiti a Kbt-ben el6irt tajékoztatasi kotelezettséget.

12.) Kozzéteszi a Kbt-ben meghatarozott adatokat, informaciokat, dokumentumokat.

13.) Felugyeli a szerzodésszerl teljesitést, indokolt esetben modositja a szerzodést.
C. A kozbeszerzési biralobizottsag:

1)
2)

3)

4)

5)

Javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljarast meginditd dokumentum tartalmara.

Tagjai jogosultak részt venni a konzulticion, a helyszini szemlén, az ajanlatok
bontasan, szakmai segitséget nyujtanak a kiegészitd tajékoztatds megadasahoz.
Ellenérzi a beérkezett ajanlatokat, javaslatot tesz az eljaras lefolytatasaval és
eredményének megallapitasaval kapcsolatos dontések meghozataléra.

Az ajanlattevokkel lefolytatott targyaldson folyamatosan segiti a polgarmestert,
ellendrzi a kozbeszerzési eljaras torvényességét, javaslatot tesz a sziikséges
intézkedések megtételére.

A polgarmester kérésére véleményt nyilvanit a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaval kapcsolatos kérdésekben.

D. A gazdasagi vezetdi feladatokat ellatd személy:

1)

Eldkésziti a kozbeszerzési tervet, gondoskodik annak kozzétételérol.



2.) Az éves koltségvetés, illetve a teljesiilt kifizetések alapjan értesiti a kozbeszerzési
ligyintézOt az egybeszamitasi kotelezettség miatt meginditandd kozbeszerzési
eljarasokrol.

3.) Folyamatosan figyelemmel kiséri a kbzbeszerzések pénziigyi fedezetét.

4.) Rendszeresen ellenérzi a teljesitések szabalyszerliségét, a szolgaltatas ¢és
ellenszolgaltatas aranyat és 6sszhangjat.

E. Ajegyzo:

1) Feligyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenbrzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont dolgozok €s egyéb személyek tevékenységét.

2.) Azonnal koteles kivizsgalni minden kozbeszerzést zavaro koriilményt, és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja.

3.) Jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkdlcsi tisztasagat biztositja.

4.) Rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a
dolgozdok munkakori leirasaban rogziti.

5) A kozbeszerzési eljaras sziikségességének felmeriilése esetén gondoskodik a
becstilt érték meghatarozasahoz sziikséges dokumentumok (pl. koltségvetés,
arajanlat) beszerzésérol.

6.) Megallapitja a kozbeszerzési eljaras sziikségességét, sziikség szerint indokolja a
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak mellézését.

7.) Az eljarast megindito irat jogszeriiségét ellenjegyzésével igazolja.

F.  Ajegyzo altal a kdzbeszerzési feladatok eldkészitésére, szervezésére és megvaldsitasara
kijelolt személy (kozbeszerzési ligyintézo):

1.) Bejelenti az ajanlatkér6i minéséget.

2.) Megvizsgalja a kozbeszerzési eljarasban kozremiikodok, illetéleg szakértoként
megbizottak dsszeférhetetlenségét, beszerzi a torvény altal eldirt nyilatkozatokat.

3.) Elokésziti a kozbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumokat.

4.) Ellatja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatokat.

5.) Haladéktalanul tajékoztatja a jegyz6t, ha feladatkorébe tartozd munkajanak
végzése soran szabalytalansagot tapasztal.

G. A jegyzo altal az iktatasra, irattarozasra kijelolt személy:

1) Gondoskodik a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban beérkezd iratok szabalyszerii
érkeztetésérol, elhelyezésérdl és tovabbitasarol.

2.) Gondoskodik a jogerdsen lezart kdzbeszerzési eljarasok iratainak meg6rzésérol.

H. A kozos Onkormanyzati hivatal dolgozoi a sajat munkakoriikbe tartozo teriileten
kozremiikodnek a kozbeszerzési eljards lefolytatasdval kapcsolatos egyes
részfeladatokban, tovabba adatokkal, informaciokkal segitik a kozbeszerzési ligyintézd

munkajat.

. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarast kiils szervezet folytatja le, a szerzdédésben kell
rogziteni az e szervezet altal ellatando feladatokat.

J. Amennyiben a kozbeszerzési eljarast mas ajanlatkérd folytatja le, a megbizasban kell
rogziteni az ajanlatkérd altal kikotott egyeztetési kotelezettséget.

2. cim: a biralébizottsag

A biralobizottsag miikdésére vonatkozo szabalyok:



a) A biralobizottsag tagjait a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, pénzigyi
szakértelemmel rendelkez6 személyek koziil kell kivalasztani.

b) A biralobizottsag tagjainak megbizatasa a kozbeszerzés befejezéséig (szerzdés
teljesitéséig) tart. Ha a biralobizottsag tagja a feladatat nem tudja ellatni, helyére
az akadalyozatas megsziintetéséig vagy a kozbeszerzés befejezéséig 1j tag bizhato
meg.

C) A biralobizottsag tilését akkor lehet megtartani, ha azon a tagok tobb mint fele részt
VESZ.

d) A biralobizottsag altal megteendd javaslathoz a jelenlévd biralobizottsagi tagok
tobb mint felének egyez6 véleménye sziikséges.

I11. fejezet A beszerzési eljaras szabalyai

Ajanlatkeérés
1) Az e szabalyzat hatalya ala tartozo beszerzések esetén legalabb harom vallalkozotol kell
irdsban, faxon vagy elektronikus levélben ajanlatot kérni. Az ajanlattételre felkérhetd
személyeket, szervezeteket a polgarmester (tovabbiakban: beszerz) hatarozza meg.
2.) Az ajanlatkéréseknek tartalmaznia kell az alabbi tartalmi elemeket:
a) abeszerzés targyat, mennyiségét,
b) arészletes miiszaki kovetelmények meghatarozasat,
C) aszerzddéses feltételeket (kiilonos tekintettel a jotallasra és a kotbérre vonatkozo
kikotéseket)
d) ateljesités helyét és idejét,
e) apénziigyi teljesités feltételeit és garanciait,
f) az arajanlatok érvényességi feltételeit.

Az ajanlatok elbirdlasa
3.) Az ajanlatokat a lehet6 legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb a benyujtasi hataridét
kovetd 30 napon beliil el kell biralni, indokolt esetben egy alkalommal tovabbi 30 nappal
meg lehet hosszabbitani.
Ha az ajanlatok elbiralasa soran bizonyos kérdések tisztdzéasa sziikséges, a beszerz6 az
ajanlattevotdl felvilagositast, illetve az ajanlatok pontositasat kérheti.
A beszerzé valamennyi ajanlattevé bevonasaval targyalast tarthat, ha a targyalastol a
beszerzés gazdasdgossaga valamint az alkalmazott miiszaki megoldas indokolja.
Rédics
4.) A nett6 6.000.000,- forint alatti épitési beruhazasra, valamint a netté 3.000.000,- forint
alatti arubeszerzésre ¢€s szolgaltatds megrendelésére vonatkozo ajanlatokat —
munkacsoport véleményének kikérésével — a polgarmester biralja el.
Resznek
4.) A netto 3.000.000,- forint alatti épitési beruhazasra, valamint a netto 2.000.000,- forint
alatti arubeszerzésre ¢€s szolgaltatds megrendelésére vonatkozo ajanlatokat —
munkacsoport véleményének kikérésével — a polgarmester biralja el.
Rédics és Resznek kivételével
4.) A netto 2.500.000,- forint alatti épitési beruhazasra, valamint a netto 1.500.000,- forint
¢s szolgaltatds megrendelésére vonatkozo ajanlatokat — munkacsoport véleményének
kikérésével — a polgarmester biralja el.
A munkacsoport akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van.
A munkacsoport véleményét szavazattobbséggel adja meg.
A munkacsoport tagjai:
a) apolgarmester (akadalyoztatasa esetén a kitelezettségvallalasra jogosult személy),



b) ajegyz6 vagy az altala megbizott személy,
C) a gazdasagi vezet6i feladatokat ellatd személy vagy az altala megbizott személy,
d) épitési beruhazas esetén a miszaki ellendr vagy a miiszaki feladatok ellatasaval
megbizott személy.
Rédics
5.) A nett6 6.000.000,- forintot eléré vagy meghalado épitési beruhazasra, valamint a nettd
3.000.000,- forintot elér6 vagy meghaladd 4rubeszerzésre ¢és szolgaltatas
megrendelésére vonatkozd ajanlatokat — a 4.) pontban meghatarozott munkacsoport
véleményének kikérésével — a képviseld-testiilet biralja el.
Resznek
5.) A nett6 3.000.000,- forintot eléré vagy meghalado épitési beruhazasra, valamint a nettd
2.000.000,- forintot elér6 vagy meghaladd arubeszerzésre ¢és szolgaltatas
megrendelésére vonatkozo ajanlatokat — a 4.) pontban meghatarozott munkacsoport
véleményének kikérésével — a képviselo-testiilet biralja el.
Rédics és Resznek kivételével
5) A nett6 2.500.000,- forintot elér6 vagy meghalado épitési beruhazasra, valamint a nettd
1.500.000,- forintot elér6 vagy meghaladd arubeszerzésre ¢és szolgaltatas
megrendelésére vonatkozo ajanlatokat — a 4.) pontban meghatarozott munkacsoport
véleményének kikérésével — a képviseld-testiilet biralja el.
6.) Az elbiralasnal a beszerz6 koteles megallapitani, hogy mely ajanlatok érvénytelenek. Az
érvényes ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott biralati szempontok alapjan
kell értékelni.

Tajékoztatas az eljards eredményérol
7.) Beszerz6 az ajanlattevot irasban tajékoztatja az ajanlatok elbiralasar6l és a nyertes
személyének kivalasztasara vonatkozd beszerzdi dontésrol.
8.) Az eljarast eredménytelennek kell nyilvanitani, ha
a) nem érkezett ajanlat;
b) kizardlag érvénytelen ajanlatok érkeztek;
c) egyik ajanlattevé sem tett — kiilondsen az ajanlatkérének rendelkezésére allo
anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfeleld ajanlatot.
A beszerz0 az eljarast a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valasa miatt
eredménytelenné nyilvanithatja.

Szerzodéskotés
9.) A megvalodsitasra iranyuld szerzédéseket megkétni, illetve egyéb kotelezettséget
vallalni, kifizetéseket teljesiteni csak a megvalositdshoz sziikséges pénziigyi fedezet
birtokaban lehet.
Eredményes eljaras esetén a nyertessel kell szerzddést kotni az ajanlatkérésben
meghatdrozott szerzddéses feltételek szerint.
A megkotott szerzodésekre egyebekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. fejezet A kozbeszerzési eljaras és a beszerzési eljaras egyéb kozos szabalyai

1) Kozosen lebonyolitott és/vagy osztatlan kozos tulajdonban 1év6 vagyontargyra
vonatkozo (koz)beszerzés esetén kiilon megéllapodasban kell rendelkezni a
(koz)beszerzés réveén keletkezd vagyonrol.

2.) A (koz)beszerzési eljaras soran

a) az ajanlatkéro koteles biztositani, a gazdasagi szerepl6 pedig tiszteletben tartani a
verseny tisztasagat, atlathatosagat és a kozbeszerzési eljaras nyilvanossagat,



3)

4)

5.)

6.)

1)

2)

3)
4)

5.)

b) az ajanlatkérének esélyegyenlGséget és egyenld banasmodot kell biztositania a
gazdasagi szereplOk szamara,
C) az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok a johiszemiiség és tisztesség, valamint a
rendeltetésszerti joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni,
d) az ajanlatkérének a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas
elvét szem elott tartva kell eljarnia.
A (koz)beszerzési eljaras lefolytatdsakor maradéktalanul be kell tartani a hataskori,
pénziigyi — elsésorban a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre
vonatkoz6 - szabélyokat.
Nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatdsaban az Gnkormanyzat nevében
olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlaséara
barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevod gazdasagi
szereplovel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.
A (koz)beszerzési eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belso
ellendr hataskorébe tartozik. Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a
szabalyszerliségre, az elbirdlds szempontjainak eldkészitésére, és azok érvényesitésére
az elbiralés soran.
A kozbeszerzési eljards soran valamennyi cselekményt dokumentdlni kell. A
(kdz)beszerzési iratokra a beérkezd ajanlatok kivételével az altalanos iratkezelési
szabalyokat kell alkalmazni. A beérkezd ajanlatokat a beérkezés iddpontjanak
feltiintetésével, felbontas nélkiil kell megdrizni a bontasig.

V. fejezet Zaro rendelkezések

A (koz)beszerzést végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozé jogszabalyok
¢és a jelen szabalyzat el6irdsait attanulmanyozni, értelmezni, és az azokban foglaltak
szerint a toliik elvarhato gondossaggal eljarni.

Az 1.) pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel illetve konkrét
javaslataikkal azt kezdeményezik.

Jelen szabalyzat 2015. februar 15-én 1€p hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését
kovetden meginditott (k6z)beszerzések esetében kell alkalmazni.

A szabdlyzat folyamatos aktualizalasaért a gazdasagi vezetdi feladatokat ellatd személy
felel6s.

A jelen szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerték, annak
tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.



